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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 

FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO 

mailto:pzic83800n@istruzione.it


Il presente piano è stato elaborato ai sensi della normativa vigente e sulla base delle proposte degli Organi 
collegiali dell’Istituto comprensivo di scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado di Viggiano. Esso 
definisce le attività ed i conseguenti impegni di lavoro prevedibili e programmabili che il personale docente dei tre 
ordini di scuola deve svolgere nel corso dell’anno scolastico 2020/2021. 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

Tutti gli ordini di scuola 

Calendario per lo svolgimento delle attività funzionali all’insegnamento previste dall’art.29 del CCNL 2006/2009 

(art 29, comma 3-punto a) 

 

 Mercoledì 02 settembre 2020 

 Martedì 15 settembre 2020 

 Giovedì 15 ottobre 2020 

 Martedì 24 novembre 2020 

 Giovedì 25 febbraio 2021 

 Mercoledì 19 maggio 2021 

 Data da definire giugno 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Scuola secondaria di primo grado-A.S. 2020/2021 
 

 

O.d.g. dei consigli di classe 
 
03-08-09- 10-16- 17-18-22- 23 settembre 2020 - Incontri docenti 

1. Organizzazione spazi e progettazione attività accoglienza  

2. Stesura orario provvisorio 

3. Prove di ingresso per classi parallele con relative griglie di valutazione 
 

 

CONSIGLI DI CLASSE 
(art 29, comma 3-punto b) 

MESE GIORNO ORA CLASSE SEZIONE GENITORI 

Settembre 2020 

Giovedì 03 

9:00 – 12:00 TUTTE TUTTE NO 

Martedì 08 

Mercoledì 09 

Giovedì 10 

Mercoledì 16 

Giovedì 17 

Venerdì 18 

Martedì 22 

Mercoledì 23 

Ottobre 
2020 

Mercoledì 21 

15:00- 15:45 I A  NO 

15:45-16:30 I B NO 

16:30-17:15 II A   NO 

17:15-18:00 III A  NO 

Novembre 
2020 

Lunedì 23 

15:00- 15:45 III A SI 

15:45-16:30 II A SI 

16:30-17:15 I A SI 

17:15-18:00 I B SI 

Gennaio 
2021 

Mercoledì 20 

15:00-15:45 I A SI 

15:45-16-30 I B SI 

16:30-17:15 II A SI 

17:15-18:00 III A SI 

Febbraio 
2021 

Mercoledì 03 
(scrutini) 

15:00-16:00 III A NO 

16:00-17:00 II A NO 

17:00-18:00 I A NO 

18:00-19:00 I B NO 

Marzo 
2021 

Mercoledì 17 

15:00-15:45 I A SI 

15:45-16:30 I B SI 

16:30-17:15 II A SI 

17:15-18:00 III A SI 

Maggio 
2021 

Lunedì 10 

15:00-15:45 III A  SI 

15:45-16:30 II A  NO 

16:30-17:15 I A  NO 

17:15-18:00 I B NO 

Giugno 
2021 

Venerdì 11 
(Scrutini) 

14:30-15:30 I A NO 

15:30- 16:30 I B NO 

16:30-17:30 II A NO 

17:30-18:30 III A NO 



21 ottobre 2020 - Incontro docenti 
1. Andamento didattico-disciplinare della classe. 

2. Condivisione dei risultati delle prove di ingresso nelle varie discipline. 

3. Programmazione ordinaria delle attività didattico-educative e condivisione di una programmazione dedicata in caso 
di attivazione di DDI e/o DAD. 

23 novembre 2020 – Incontro con i genitori 
1. Insediamento dei nuovi rappresentanti dei genitori nei consigli di classe 

2. Verifica del lavoro svolto 

3. Presentazione progetti ampliamento offerta formativa 

20  gennaio 2021 – Incontro con i genitori 
1. Verifica intermedia sull’andamento didattico-disciplinare 

2. Verifica intermedia sullo svolgimento dei progetti 

3. Consiglio orientativo per la classe III (compilazione delle schede) 

03 febbraio 2021 - Scrutini 
1. Valutazione quadrimestrale degli alunni (scrutini) 

17 marzo 2021 – Incontro con i genitori 
1. Andamento didattico-disciplinare 

2. Verifica del lavoro svolto 

10 maggio 2021 – Con la presenza dei genitori in classe terza 
1. Andamento didattico disciplinare 

2. Criteri per la formulazione del giudizio di idoneità per la classe III 

3. Esame proposte per l’adozione dei libri di testo 

11 giugno 2021 - Scrutini 
1. Approvazione della relazione finale concordata sulla classe III 

2. Adempimenti per gli esami di Stato 

3. Valutazione finale degli alunni (scrutini) 

 

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 

Art. 29 comma 2 punto c) 

DATA ORA ARGOMENTO 

Mercoledì 28 ottobre 2020 15:00-17:00 Elezione dei rappresentanti nei consigli di classe 

Lunedì 14 dicembre 2020 15:00-18:00 Informazione individuale sugli alunni 

Venerdì 19 febbraio 2021 15:00-18:00 Informazione individuale sugli alunni 

Martedì 13 aprile 2021 15:00-18:00 Informazione individuale sugli alunni 

NOTA: Eventuali modifiche dovranno essere comunicate almeno 5 giorni prima per poter organizzare il servizio di 
apertura e chiusura dei locali. 
INCONTRI DI DIPARTIMENTO (CCNNL Art.29, comma 3 a) 
 

Data  Ora Sede  

Gli incontri di dipartimento saranno successivamente definiti. 



PIANO ANNUALE DEGLI INCONTRI - Scuola secondaria di primo grado 
Anno scolastico 2020 - 2021 

  Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 
Totale 

ore 

ART.29 
Comma 2 
“adempimenti 

individuali dovuti” 

Punto c 
Rapporti 

individuali con 
le famiglie 

 
Mercoledì 28 

(Elezioni )   Lunedì 14 
15:00-18:00 

   Martedì 13 
15:00-18:00 

  // 
 

A
R

T
.2

9 

C
om

m
a 

3 
pu

nt
o 

a 
“a

tt
iv

ità
 d

i c
ar

at
te

re
 c

ol
le

gi
al

e”
 

Collegi dei 
docenti 

Mercoledì 02 
10:00 

Martedì 15 
9:30 

Giovedì 15 
16:00 

Martedì 24 

17:00 
  Giovedì 25 

17:00 
  

Mercoledì 19 
17:00 

Da definire 14 

Incontri di 
programmazio
ne e verifica  

(dipartimento) 

Giovedì 03 
Martedì 08 
Venerdì 18  
Martedì 22 
9:00-12:00 

Mercoledì 21 

18:00 
   Dipartimento   Dipartimento Dipartimento 16 

Consegna 

documento di 
valutazione 

     
Venerdì 19 
15:00-18:00 

    3 

(fino a 40 ore annue) 33 

A
R

T
.2

9 

C
om

m
a 

3 
pu

nt
o 

b 
“a

tt
iv

ità
 d

i c
ar

at
te
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 c

ol
le

gi
al

e”
 

Consigli di 
classe/ 

interclasse con  
rappresentanti 

dei genitori 

  
Lunedì 23 

15:00-18:00 
 

Mercoledì 20 
15:00-18:00 

 
Mercoledì 17 
15:00-18:00 

 
Lunedì  

10 
15:00-15:45 

 10 

Consigli di 
classe/ 

interclasse con 
la presenza dei 

soli docenti 

Mercoledì 09 
Giovedì 10 

Mercoledì 16 
Giovedì 17 

Mercoledì 23 
9:00-12:00 

Mercoledì 21 
15:00-18:00 

      
Lunedì  

10 
(15:45-18:00) 

 20 

(fino a 40 ore annue) 30 

A
R

T
.2

9 
C

om
m

a 
3 

 
pu

nt
o 

c 
“a

tt
iv

ità
 d

i c
ar

at
te

re
 

co
lle

g
ia

le
” “svolgimento 

scrutini ed esami,  
compilazione 

degli atti relativi 
alla valutazione” 

     

Mercoledì  
03 

15:00-19:00 
(Scrutini) 

   

Venerdì  
11 

14:30-18:30 
(Scrutini) 

// 

 

NOTA I docenti che sono titolari in più classi, qualora superino il numero delle ore previste dal contratto sono pregati di comunicarlo tempestivamente all’ufficio di dirigenza, affinché si 
possa procedere al computo individuale. Solo il superamento delle 40 ore dà diritto alla richiesta del compenso.  



Scuola primaria 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 

art 29, comma 3 punto b 

MESE GIORNO ORA CLASSE GENITORI 

SETTEMBRE 
2020 

Giovedì 03 

9:00 – 12:00 TUTTE NO 

Martedì 08 

Mercoledì 09 

Giovedì 10 

Mercoledì 16 

Giovedì 17 

Venerdì 18 

Martedì 22 

Mercoledì 23 

NOVEMBRE 
2020 

Mercoledì 18 16:40-18:40 TUTTE SI 

FEBBRAIO 
2021 

(SCRUTINI) 

Martedì 02 
(S.Salvatore) 

16:40-18:40 TUTTE NO 

Mercoledì 03 
(Viggiano) 

16:40-18:40 TUTTE NO 

MAGGIO 
2021 

Giovedì 13 16:40-18:40 
I docenti delle classi 

interessati alle nuove adozioni  NO 

Lunedì 17 16:40-17:40 TUTTE SI 

GIUGNO 
2021 

(SCRUTINI) 

Lunedì 14 
(Viggiano) 

9:00-12:00 TUTTE NO 

Martedì 15  
(S.Salvatore) 

9:00-12:00 TUTTE NO 

 

O.d.g. dei consigli di interclasse 
 

03-08-09- 10-16- 17-18-22- 23 settembre 2020 - Incontri docenti 
1. Organizzazione spazi e progettazione attività accoglienza  

2. Stesura orario provvisorio 

3. Prove di ingresso per classi parallele con relative griglie di valutazione 
 

18  novembre  2020 - Incontro con i genitori 
1. Insediamento dei nuovi rappresentanti dei genitori nei consigli di classe 
2. Presentazione  delle progettazioni annuali 
3. Presentazione dei progetti curricolari ed extracurricolari, visite guidate e viaggi di istruzione 

 

02 febbraio 2021 – Scrutini (San Salvatore)---------03 febbraio 2021 – Scrutini (Viggiano) 
 
22  febbraio 2021 - Incontro con i genitori  

1. Verifica del lavoro svolto ed eventuali modifiche da apportare per il successivo quadrimestre 
 

13 maggio 2021 - Incontro docenti delle classi interessati alle nuove adozioni 
1. Esame proposte per l’adozione dei libri di testo 

 

17  maggio 2021- Incontro con i genitori  
1. Esame proposte per l’adozione dei libri di testo 

 
14 giugno 2021 – Scrutini (Viggiano)                    15 giugno 2021 – Scrutini (San Salvatore) 
 



INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 
Art. 29 comma 2 punto c e comma 3 punto a 

DATA ORA ARGOMENTO 

Mercoledì 28 ottobre  
15:00-18:30 (Viggiano) 

15:00-18:00 (S.Salvatore) 
Elezione dei rappresentanti nei consigli di interclasse 

Mercoledì 02 dicembre  16:45-19:45 Informazione individuale sugli alunni 

Giovedì  18 febbraio 16:45-19:45 Informazione individuale valutazione intermedia 

Giovedì 15 aprile  16:45-19:45 Informazione individuale sugli alunni 

Giovedì 24 giugno 9:00-11:00 Informazione individuale valutazione finale. 

 
** Le assemblee di classe possono essere convocate, informando il Dirigente scolastico, ogni volta che lo si 
ritiene opportuno e necessario. 
 

Programmazione settimanale per classi parallele: 

 

DATA SEDE 

Lunedì  09 novembre 2020 (Progettazione) San Salvatore 

Lunedì  11  gennaio 2021 (prove intermedie) Viggiano  

Lunedì  08 febbraio  2021 (analisi risultati prove di verifica) San Salvatore 

Lunedì  12   aprile  2021  Viggiano 

Lunedì  03  maggio  2021(prove finali) San Salvatore 



PIANO ANNUALE DEGLI INCONTRI - Scuola primaria Anno scolastico 2020 – 2021 
 

  Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 
Totale 

ore 

ART.29 
Comma 2 
“adempimenti 

individuali 
dovuti” 

Punto c 
Rapporti individuali 

con le famiglie 
 

Mercoledì 28 
(Elezioni) 

 
Mercoledì 

02 
16:45-19:45 

   Giovedì 15 
16:45-19:45 

  /////// 

 

A
R

T
.2

9 
C

om
m

a 
3 

pu
nt

o 
a 

“a
tt

iv
ità

 d
i c

ar
at

te
re

 c
ol

le
gi

al
e”
 Collegi dei docenti 

Mercoledì 02 
10:00 

Martedì 15 
9:30 

Giovedì 15 
16:00 

Martedì 24 

17:00 
  Giovedì 25 

17:00 
  

Mercoledì 19 
17:00 

Da definire 14 

Incontri di 
programmazione e 

verifica  

(dipartimento) 

Giovedì 03 
Martedì 08 
Venerdì 18  
Martedì 22 
9:00-12:00 

 
Classi 

parallele 
Lunedì  09 

 
Classi 

parallele 
Lunedì 11 

Classi 
parallele 

Lunedì 08 
 

Classi 
parallele 

Lunedì 12 

Classi 
parallele 

Lunedì 03 

 12 

Consegna 
documento di 
valutazione 

     Giovedì 18 
16:45-19:45 

   
Giovedì 24 
9:00-11:00 5 

(fino a 40 ore annue) 31 

A
R

T
.2

9 
C

om
m

a 
3 

pu
nt

o 
b 

“a
tt

iv
ità

 d
i c

ar
at

te
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 c
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gi
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e”
 

Consigli di classe/ 
interclasse con 

rappresentanti dei 

genitori 

  Mercoledì 18 
16:40-18:40 

  
Lunedì 22 
16:40-17:40 

  
Lunedì 17 
16:40-17:40 

 4 

Consigli di classe/ 
interclasse con la 

presenza dei soli 
docenti 

Mercoledì 09 
Giovedì 10 

Mercoledì 16 
Giovedì 17 

Mercoledì 23 
9:00-12:00 

        

Giovedì 13 

** 
16:40-18:40 

 23 

(fino a 40 ore annue) 27 

A
R

T
.2

9 
C

om
m

a 
3 
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nt

o 
c 

“a
tt

iv
ità

 d
i c
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at
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re

 
co
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g

ia
le

” “svolgimento scrutini 
ed esami,  

compilazione degli atti 
relativi alla valutazione” 

     

Martedì 02 
(S.Salvatore) 
Mercoledì 3 
(Viggiano) 

(16:40-18:40) 

   

Lunedì 14 
(Viggiano) 
Martedì 15 

(S.Salvatore) 
9:00-12:00 

/////// 

** I docenti delle classi interessati alle nuove adozioni



 
Scuola infanzia 

 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

art 29, comma 3 punto b 

MESE GIORNO ORA CLASSE GENITORI 

SETTEMBRE 
2020 

Giovedì 03 

9:00-12:00 TUTTE NO 

Martedì 08 

Mercoledì 09 

Giovedì 10 

Mercoledì 16 

Giovedì 17 

Venerdì 18 

Martedì 22 

Mercoledì 23 

NOVEMBRE 
Giovedì 12 16:40-17:40 TUTTE SI 

Giovedì 26 16:40-18:40 TUTTE NO 

FEBBRAIO Giovedì 04 16:40-17:40 TUTTE SI 

APRILE Giovedì 22 16:40-18:40 TUTTE NO 

MAGGIO Giovedì 06 16:40-17:40 TUTTE SI 
 

O.d.g. dei consigli di intersezione 
 

03-08-09- 10-16- 17-18-22- 23 settembre 2020 - Incontri docenti 

1. Organizzazione spazi e progettazione attività accoglienza  
2. Stesura orario provvisorio 

 
07-ottobre 2020 - Incontro docenti- (Viggiano Cap.) 

1. Progettazione educativa e didattica 
 

08-ottobre 2020 - Incontro docenti - (San Salvatore).) 
1. Progettazione educativa e didattica 

 
12 novembre 2020 - Incontro con rappresentanti dei genitori 

1. Insediamento dei nuovi rappresentanti dei genitori nei consigli di intersezione 
2. Approvazione della programmazione annuale 
3. Approvazione dei progetti curricolari ed extracurricolari 
4. Approvazione delle proposte per visite guidate e viaggi di istruzione 

 
04 novembre 2020 - Incontro docenti- dei due plessi - (San Salvatore) 

1. Incontro di programmazione e verifica 
 
11  gennaio 2021 - Incontro docenti dei due plessi (Viggiano Cap.) 

1. Incontro di programmazione e verifica 
 
14 gennaio 2021 – Incontro con le famiglie 

 
04  febbraio 2021 – Incontro con rappresentanti dei genitori 

1. Andamento scolastico. 
 
04 marzo 2021 – Incontro docenti dei due plessi (San Salvatore) 

1. Incontro di programmazione e verifica 
 
22 aprile 2021 – Incontro docenti  

1. Organizzazione manifestazione finale 
 



29 aprile 2021 – Incontro con rappresentanti dei genitori 
1.  Organizzazione manifestazione finale 

 

06 maggio 2021 - Incontro docenti  (Viggiano Cap.) 

 
20 MAGGIO 2021 – Incontro con le famiglie  

 

1. Incontro di programmazione e verifica 

 
 

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 

Art. 29 comma 2 punto c e comma 3 punto a 

DATA ORA ARGOMENTO 

Mercoledì 28 ottobre 2020  
15:00-17:00 (Viggiano) 

15:00-16:30 (S.Salvatore) 
Elezione dei rappresentanti nei consigli di 
intersezione. 

Giovedì 14 gennaio 2021 16:40-18:40 Informazione individuale sugli alunni 

Martedì  30 marzo 2021 16:40-18:40 Informazione individuale sugli alunni 

Giovedì 20 maggio 2021 16:40-18:40 Informazione individuale sugli alunni 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

Nota 

Eventuali modifiche dovranno essere comunicate almeno 5 giorni prima per poter organizzare il servizio di apertura e 
chiusura dei locali. 
 



PIANO ANNUALE DEGLI INCONTRI - Scuola dell’infanzia Viggiano e San Salvatore 
Anno scolastico 2020 - 2021 

 

  Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 
Tot. 
ore 

ART.29 
Comma 2 
“adempimenti 

individuali 
dovuti” 

Punto c 
Rapporti 

individuali con le 
famiglie 

 
Mercoledì 28  

(Elezioni) 
  

Giovedì 14 
16:40 –18:40 

 
Martedì 30 
16:40-18:40 

 
Giovedì 20 

16:40 – 18:40 
 /////// 

 

A
R
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.2

9 
C
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m
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o 
a 
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 d
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 c
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Collegi dei 
docenti 

Mercoledì 02 
10:00 

Martedì 15 
9:30 

Giovedì 15 
16:00 

Martedì 24 

17:00 
  Giovedì 25 

17:00 
  

Mercoledì 19 
17:00 

Da 
definire 

14 

Incontri di 
programmazione 

e verifica  
(dipartimento) 

Giovedì 03 
Martedì 08 
Venerdì 18  
Martedì 22 
9:00-12:00 

Mercoledì  07 
(Viggiano) 
Giovedì 08 

(S. Salvatore) 

Mercoledì 04 
16:40-18:40 
S. Salvatore 

 

Lunedì 11 
16:40-18:40 

Viggiano 
 

Giovedì 04 
16:40-18:40 
S.Salvatore 

 
Giovedì 06 
16:40-18:40 

Viggiano 

 22 

Consegna 
documento di 
valutazione 
(assemblea) 

            

(fino a 40 ore annue) 36 

A
R

T
.2

9 
C
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m

a 
3 
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o 
b 

“a
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ar
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e”
 

Consigli di 
sezione/ 

intersezione con 

rappresentanti 
dei genitori 

  
Giovedì 12 
16:40-17:40 

  
Giovedì 04 
16:40-17:40 

 
Giovedì 29 

16:40 -17:40 
  3 

Consigli di 
sezione/ 

intersezione con 

la presenza dei 
soli docenti 

Mercoledì 09 
Giovedì 10 

Mercoledì 16 
Giovedì 17 

Mercoledì 23 
9:00-12:00 

 
Giovedì 26 
16:40-18:40 

    
Giovedì 22 

16:40 – 18:40 
  19 

(fino a 40 ore annue) 22 
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